
二、公開招標 
2.1 公開招標(同質採購)最低標決標採購作業 

本作業程序係指同質採購公開招標訂有底價最低標決標無協商機制之採購程序。 

2.1.1 流程圖 

2.1.1.1 公開招標(同質採購)最低標決標採購作業流程圖 

 



2.1.1.2 公開招標及限制性招標最低標決標招標前置作業流程圖 

 



2.1.1.2.1 公共工程招標文件公開閱覽作業流程圖 

 



2.1.1.3 底價訂定作業流程圖 

 



2.1.1.4 採購監辦作業流程圖 
 

 



2.1.1.5 公開招標最低標決標開標審標作業流程圖 
 

 



 
 

相關文件

‧B.4廠商價格封
‧B.5廠商投標書
‧B.7廠商詳細價目表
‧廠商資源統計表

A

‧底價應於開標前訂定(法46,細54)
‧決標前應保密，決標後應公開 (法34)
‧機關依實際需要，得於招標文件中公告底價
‧規劃、設計、使用、需求單位提出預估金額及其

分析後，再由承辦採購單位簽報機關首長或其授
權人員核定(細53)

‧詳2.1.1.3底價訂定作業流程圖
‧底價封經監辦人員先行查核確認密封後再開啟。
‧主持人開啟底價封。

審查結果無效情形(投柒57(四))：
1.與本機關提供樣式不符
2.未依規定格式填寫或鍵入
3.使用鉛筆或其他易塗改工具書寫
4.擅改本機關原訂內容
5.一千萬元以上之工程採購:

(1)未附電子檔
(2)列印紙本文件(應含投標書(標單)、詳細

價目表及資源統計表)
(3)列印紙本之詳細價目表與資源統計表總價不同者

除前列規定外有下列情形仍屬無效:

1.報價未以中文數目字填寫或鍵入

2.書寫或列印模糊不清，難以辨認
3.破損致部分文字缺少
4.未加蓋廠商或負責人印章或簽署，或其印文或簽署不能

辨識。
5.塗改處未加蓋廠商或負責人之印章或署名
6.未能辨識標價之情形者

‧投標文件之有效期已屆且不同意延長者，判定為無
效標。(投陸47)

‧審查合格者於開決標紀錄表登錄其標價。
‧投標書經承辦開標人員審查後，由承辦開標人員、

主持人共同簽認。

‧資格及規格文件審查不合規定者，得由主持人洽
廠商說明確認。

‧資格及規格文件審查不合格者，應敘明原因載明
予開決標紀錄表。

‧主持人宣布資格、規格審查結果。
‧資格及規格文件審查結果有一家以上符合招標文件規

定,即可進行後續價格審查作業。

開標程序及審查作業

‧承辦開標人員確認標價。
‧主持人宣布廠商標價。

‧B.13底價封(密封)

‧B.5廠商投標書

主持人

採購單位

主持人

主持人

101.05.07

作業程序說明及控制重點

‧B.2廠商證件封
‧B.3廠商規格封(無則免)
‧B.12投標廠商資格/規格/

價格審查表T00461
‧B.14開(決)標記錄表

主持人

‧價格文件審查不合格者，應敘明原因載
明予開決標紀錄表。

‧主持人宣布價格文件審查結果。
‧價格封審查結果有一家以上符合招標文件規

定,即可開啟底價封；否則應予廢標，底價封
不開啟。

‧B.4廠商價格封
‧B.14開(決)標記錄表

 
 



  

 



 

2.1.1.6 公開招標標價處理作業流程圖 
 

 



2.1.1.7 採購異議處理作業流程圖 
 

 
 

 


